T.C.
KOYCEGIiZ KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; TAMAMLANMA
; ; BASVURUDA ISTENEN BELGELER - ;
NO HIZMETIN ADI SURESI
( EN GEG SURE )
1-  RANDEVU: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siriici Belgesi basvurularinda
“http://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” Cagri merkezi aracilidi ile randevu alinacaktir.
2- ODEME iSLEMLERI:2918 Sayili Kanununun 131nci maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg
bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Mudurliklerince veya Maliye Bakanhginin anlagsmali bankalar araciligiyla makbuz ile
basvuru yapilacaktir.
ILK DEFA T.C. KIMLIK KARTI BASVURUSU iSLEMLERINDE:
1- Mevcut Nifus clizdani, Ehliyet, Gegerli Pasaport, Memur Clizdani, Avukat Kimlik Karti, Askeri Kimlik Karti, Basin
Karti, Uluslararasi Aile clizdani gibi Kimlik Belgesi yerine gecen fotograli belge
T . 2-  Son alti ay iginde gekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5x6 cm ) i

1 T.C. Kimlik Karti Mlracaati 10 Dakika
3- 15 yasini tamamlamis herkes bizzat kendisi basvuracaktir.
4- 15 yasini tamamlamis ve Nifus Clizdaninda fotografi bulunmayan veya Nifus Ciizdanini kaybeden kisiler kimligini
kanitlayan fotografli pasaport, okulca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhgi veya OSYM tarafindan verilmis sinav giris
belgesi ile basvurabilecektir. Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin
bulunmamasi durumunda ise vasisi ile birlikte miraacaatlar kabul edilecektir.

KAYIP T.C. KIMLIK KARTI BASVURUSU iSLEMLERINDE:
1-  Son alti ay iginde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf (5 x6 cm )
2-  Biyometrik dogrulamasi yapilir.
1-  RANDEVU: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siriici Belgesi basvurularinda
“http://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” Cagri merkezi aracilidi ile randevu alinacaktir.
2- ODEME iSLEMLERI:2918 Sayili Kanununun 131nci maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg
bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Mudurliklerince veya Maliye Bakanhginin anlagsmali bankalar araciligiyla makbuz ile
bagvuru yapilacaktir.
ILK BASVURU, YENILEME ve KAYIP iSLEMLERINDE

1-  Nufus Clizdani veya Kimlik Karti
2- 1 Adet Biometrik Fotograf

2 Umuma Mahsus Pasaport 10 Dakika

3-  Ogrenciler igin Tasdikli ve Onayl Ogrenci Belgesi
4-  Daha 6nce alinmis, iptal islemi uygulanmamis gegerli/gecersiz pasaportlar.
5-  Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi

6-  Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi.

7-  Parmak izi (basvuru merkezlerine parmak izi vermeyen ya da dogrulamasi yapiimayan kisilerin bagvurulari alinmaz).

8- Saglik kurulu raporu (hususi ve hizmet damgali pasaport hak sahibinin gocuklari igin sirekli bakima muhtag” ibareli
saglk kurulu raporu, “Agir engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve (izeri suresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun
ibraz edilmesi halinde)




1-  RANDEVU: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siriici Belgesi basvurularinda
“http://randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199” Cagri merkezi aracilidi ile randevu alinacaktir.

2- ODEME iSLEMLERI:2918 Sayili Kanununun 131nci maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg
bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi Mudurliklerince veya Maliye Bakanhginin anlagsmali bankalar araciligiyla makbuz ile
basvuru yapilacaktir.

ESKI TiP SURUCU BELGESI YENILEME ve KAYIP iSLEMLERINDE

1-  Nufus Cizdani veya Kimlik Karti
2-  Eski Surlcl Belgesi
3-  Saglik Raporu
4- 1 Adet Biometrik Fotograf
5-  Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi
6-  Kan Grubu Karti veya S6zIi Beyan
ILK KAYIT ve YENI SINIF EKLEME iSLEMLERINDE
1-  Nufus Clizdani veya Kimlik Karti

2-  Sirlcu Belgesi Sertifikasi
3-  Saglik Raporu
4- 1 Adet Biometrik Fotograf

Surtcd BelgeS| 5-  Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi 10 Dakika
6- Kan Grubu Karti veya S6zIii Beyan
YENI TiP SURUCU BELGESI KAYIP/CALINTI, YIPRANMA, KIMLIK BiLGi DEGIiSIKLIK iSLEMLERINDE
1-  Nufus Cizdani veya Kimlik Karti
2-  Sirilcl Belgesi
3-  Saglik Raporu
4- 1 Adet Biometrik Fotograf
5-  Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi
6-  Kan Grubu Karti veya S6zIi Beyan
DIS ULKELERDEN ALINAN SURUCU BELGESI DEGISTIRME iSLEMLERINDE
1-  Nufus Clizdani veya Kimlik Karti
2-  Yabanci Sirici Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi
3-  Yabanci siriici belgesinin, noter veya konsolosluk onayli Tirkge terciimesi
4-  Saghk Raporu
5- 1 Adet Biometrik Fotograf
6-  Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi
7-  Kan Grubu Karti veya S6zIii Beyan
YENILEME VEYA DEGISTIRME iSLEMLERINDE
1-  Istegi Belirten Dilekge
2- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart, yoksa Uyrugunu tasidiklari diger Ulke makamlarinca diizenlenmis Kimlik
Karti veya Pasaport
Mavi Kart Miiracaati 3-  Son alti ay iginde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf 10 Dakika

iLK BASVURU iSLEMLERINDE

1-  Istegi Belirten Dilekge
2-  Yabanci Devlet Vatandas! oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Fotokopisi

Son alti ay icinde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf




1-
2-

Mevcut Uluslararasi aile clizdani
Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda calisan personel igin galistiklari kurum tarafindan

dizenlenmis Uluslararasi Aile Ciizdani Talep Belgesi

5 Uluslararasi Aile Cuizdani Muracaati 20 Dakika
3-  Eslere ait son alti ay iginde cekilmis 2 ser adet ( 4,5 x 6 cm ebatinda) vesikalik fotograf
Basvuru sahibine ait varsa Kimlik Karti, Strlicli Belgesi, Pasaport, Kamu Kurumlari Personel Kimlik Karti vb.
belgelerinden birisi
1-  ligilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt (ist soylari (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait vekillik belgesi ibraz edenler|
bagvurabilir.
6 Nufus Kay|t (':')rnegi 2- Basvuru sahibine ait Kimlik Karti, Sirtci Belgesi, Pasaport, Evlienme Ciizdani, Kamu Kurumu Kimlik Karti vb. 3 Dakika
belgelerinden en az birisi
Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miracaat aranmaz.)
7 Dayanak Belgelerine |||§k|n Talepler 1- I, ige Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 1 Gln
Bilgi Edinme Basvurularinin .
8 9 d € bagvuruia 1- Bilgi Edinme Bagvuru Formu veya Dilekge 15 Giln
Cevaplandiriimasi
1- Dilekge
9 Kizlik Soyadini Kullanma Talebi 5 Dakika
2- Basvuru sahibine ait Kimlik Karti, Striici Belgesi, Pasaport, Uluslararasi Aile Clizdani, Kamu Kurumlari Kimlik Karti vb.
belgelerden en az birisi.
1- Dilekge
10 |Din Degisikligi Talebi 5 Dakika
2- Basvuru sahibine ait Kimlik Karti, Striici Belgesi, Pasaport, Uluslararasi Aile Clizdani, Kamu Kurumlari Kimlik Karti vb.
belgelerden en az birisi.
11 |idari Para Cezalari 1-  Savunma 15 Giin
1-  Kisinin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik
Sozlesmesi veya Faturasi, Tapu Kaydi gibi belgelerden biri
12 Adres Beyan i§|em|eri 2-  Adres Bildirim YUkumlUligu cergevesinde beyanda bulunacak Kisinin durumuna gére 5 Dakika
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iligkin karar.
1- ligilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar alabilirler. Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin
fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
13 Yerlesim Yeri ve Diger Adres 2-  Ergin olmayan gocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan 3 Dakika
Be|gesinin Verilmesi cocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan alinir.
3- Bu kisilere ait Kimlik Karti, slrliici belgesi, pasaport, uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumu kimlik karti vb.
belgelerinden en az birisi istenir.
1-  Anne ya da Babanin bizzat bagvuruda bulunmasi
2-  Basvuru sahibine ait Kimlik Karti, strlicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari personel kimlik
karti vb. belgelerinden en az birisi.
. . . . . 3-  Saglik kurulugsunun verdigi imzal ve tasdikli Barkodlu Dogum Raporu .
14 [Dogum Islemleri (NUfusa llk Kayit) 15 Dakika
4-  Yurt disinda dogan ¢cocugun dogumunun Nifus Mudurlige bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkilinin Kimlik Karti
5-  Yabanci dogum belgesinin noterden onayli Tlrkge terciimesi
6-  Cok Dilli Dogum Belgesi




Tirkiye icinde veya Disinda Tiirk Babadan
olan yada Tirk Anadan Dogan Cocuklarin

1-  Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tlrk Vatandas! ise nufus kitiklerine kayith olduklarini gosterir belgeler

2-  Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Turkce

15 iy Tercimesi 15 Gin
Vatandaglik Durumunun Tespiti ve o 3 , 3 3 y )
- P . 3-  llgilinin bunlara bagl olarak o Devletin Vatandasligini kazanip kazanmadiginin tespitine dair belge
Tesciline lligkin Islemler
4-  Dogum Tutanagi
1-  Sakl Nifus iimuhaberi ( Vat-24 )
2-  Sorusturma Formu ( Vat-25)
3- llgilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanagi
16  |Sakl Nufus islemleri 4-  Yas Tespit Formu 45 Gin
5-  Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri
6-  Muhtar ve Aza ifadeleri
7-  Iki adet fotograf
1-  Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin karar
17 18 Yagindan Buylk Bulunmus Ozurli 2-  Saglik Kurulu Raporu 45 Giin
Kisilerin Tescil Islemi 3-  Dogum Tutanag
4-  Tahkikat Formu
1-  Kimlik Karti veya Uluslararasi Aile Clizdanlar
2-  Nifus Kayit Ornegi
3-  Askerlik Terhis Belgesi
4-  Yas, Ad ve Soybag! gibi kisi hallerinin kesinlesmis Mahkeme karari
18 Nifus Yazimi / Yazim DI§I Kalanlar 5-  Genel Mudirliikge verilmis onayl vatandaslik kararlari 1 Gln
6- Turkiye Cumhuriyeti Pasaportlari
7- Cahsilan Kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri
8- Vatandaslik durumu agiklanmis veya niifusa kayitli oldulari yer gosterilmis olmak kaydiyla Okul Diplomasi, Tasdikname
veya diger belgeler
1-  Basvuru sahibi babaya ait Kimlik Karti, Siiriicii Belgesi, Pasaport, Uluslararasi Aile Clizdani, Kamu Kurumlari Kimlik
belgelerinden birisi
2-  Dogum raporu (var ise)
19 Tanima 3. Annenin kimlik bilgileri (cocuk niifus aile kitiiklerine kayitl ise cocugun da kimlik bilgileri) 20 Dakika
4-  Yabanci kadindan dodan ¢ocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki medeni halini gdsterir, yabanci
resmi makamlarca verilmig, usulline uygun olarak tasdik edilmis belgenin asli gerekmektedir.
20 Evlenme 1-  Evlendirme Memurluklar tarafindan diizenlenen 2 Adet Onayl ve imzali Evienme Bildirimi Formu 10 Dakika
1-  Evlenme Ehliyet Belgesi (Nifus Midirligiinden)
. 2-  Erkek ve Kadinin Vesikalik fotografi. ( 6'sar Adet ) .
21 Evlendirme 2 Gln
3- Resmiveya 6zel saglk kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu/saglik kurulu raporu ile
4- Belediye Evlendirme Memurluguna bagvurulur
Dis Ulkelerde Yapilan Ancak 1-  Dilekge
22 Yurt D|§|nda Bildirilmeyen 2- Tercime edilmis ve onaylanmis Evlenme Belgesi 30 Dakika

Evlenmelerin Tescili




Evlenerek Giden ve Baba Hanesinde

1-  Dilekge
Yersel Yazim Nedeniyle Kaydi Olmayan
23 yie hay y 2 Saat
Kadinlarin Anne ve Babasi veya
Karde$|eriy|e Aile Bag|ar|n|n Kurulmasi 2-  Evlenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagdi oldugunu gdsterir belge veya Mahkemeden alinacak Tespit Karari
A g 1-  Saglk kuruluslar, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Askeri birlikler tarafindan diizenlenen iki adet onayl ve imzali Oliim .
24 [Olim Belgesi 10 Dakika
- o . e . . Bir gun icinde islemi
Olu oldugu halde niifus kitlklerinde 1- Dilekge )
o o tamamlanip tahkikat
25 |sag gorinenler hakkinda arastirma - .
. . ) icin Kolluk Kuvvetlerine
yapllmaS| |§Iem| 2-  Varsa Olume iligkin resmi bir belge " -
gonderilir
1-  Saglk Kuruluglarinin kayitlarina dayanilarak verilen Dogum veya Oliime iligkin belge 1 Ay igerisinde i$|em|er
Olen Kardesin Niifus Kaydinin Kullanildigi |2 Defin izni ve bunlarla igil kayit émekleri Tamamlanir ve
26 S Vatandaslik Karari
Iddiasi 3-  Diger Resmi Dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve islem érnekleri Alinmak Uzere Dosya
4- lIkdgretim ve varsa diger Okullara ait kayit ve ayrilma tarihlerini gdsterir belgeler Bakanllgl Gonderilir.
. 1- Bosanma, Evlat Edinme, Kayit Diizeltmesi (yas, ad ve soyad diizeltmesi vb.), Soybagi Dizeltiimesi, Gaiplik gibi kesinlesmis iki adet .
27 Mahkeme Kararlarl TeSCI|I mahkeme kararlari mahkemenin yazi isleri midurligince en ge¢ 10 glin iginde kurye,posta veya zimmet ile bagh olduklari ilge nifus, 7 Daklka
midurltklerine génderilir.
. . 1-  Yazih basvuru ve kiginin kimligini kanitlayan belge .
28 Idarece Kayit Duzeltme 7 Dakika
2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi ( var ise )
29 Nifus Kitiklerinde Yanlis Oldugu iddia 1-  Dilekge 4 Saat
Edilen Bllgllerln Ara§t|rllmaS| |§|em| 2- Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge
Usulline Gore Tesis Edilmemis Kayitlar ile
30 |Aile Kutugine Yanlishkla Dustlen 1-  Dilekge 2 Saat
Aciklamalarin Silinmesi
Miikerrer Kayitlarin Birbirine gére 1~ Dilekge fle [darece
31 . . 2 Saat
Tamamlanmasi ve Silinmesi % M .
- ahkeme Karari ile
Dis Temsilciliklerce Dizenlenen Form ve
32 |Tutanaklardaki Maddi Hatalarin Dayanak |1- Dilekge 1 Saat
Belgesine gore Duzeltiimesi
Eski Kitiiklerdeki Nufus Kayitlarinin Aile [ Plekee )
33 Kiitiklerine Al islemni 30 Gun
utuklerine Inmasi Iglemi 2-  Arsiv Daire Bagkanligindan génderilecek dayanak belgeleri
. . 1- Dilekge
Gogmen Olarak veya Yetkili Makam Karari , §
. . z i 2-  Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge
34 |ile Turk Vatandashgdini Kazananlarin Aile 4 Saat

Kayitlarinin Birlestiriimesi

3-  Ayni aileden oldudu belgenlenmez ise mahkemeden

alinacak tespit karari




1- Basvuru sahibine ait Kimlik Karti, suriicti belgesi,
COK Dilli Be|ge|er pasaport, uluslararasi aile clizdani, kamu kurumlari kimlik karti vb. belgelerden en az birisi .
35 ( FormiUlA-B-C ) 2-  Vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin fotokopisi dosyasina 15 Dakika
takilir.
3-  Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kigiye ait kimlik bilgileri
1-  Yazih Basvuru (Dilekge)
. 2-  Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir.
36 Isim Denklik BelgeS| 3-  Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik Belgesinin Noter Tasdikli 1 Saat
Terclimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge diizenlenir.
4-  Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Midiirlige intikal ettirilir.
1-  Form Dilekge ( VAT-12)
2-  Kimlik Karti veya Niifus Kayit Ornegi
37 QOk Vatandasllgl Ait Bagvu ru |§|em|eri 3-  Yabanci Devlet Vatandasligini hangi tarinte kazandigini gésterir kimlik bilgilerini igeren ve usuliine gére onaylanmig belgenin 2 Gln
Noter tasdikli Tirkge Terclimesi
4-  Yabanci Devlet Vatandashgini kazanma sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinmis ise bu durumu usulline gére onaylanmis
belgenin Noter tasdikli Turkge Terclimesi
1-  Form Dilekge ( VAT-13)
38 GOk Vatandagllk 2-  Kimlik Karti veya Niifus Kayit Ornegi 2 Gin
Agiklamasinin Iptali Islemleri ) . o o ,
3- Yabanci Devlet Vatandashgini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini igeren ve usulline gére onaylanmis belgenin
Noter tasdikli Tirkge Terclimesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmemesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyadi : Adi Soyad :
Unvan : Nufus Muduaru Unvani : Kaymakam
Adres : lige Niifus MUdirlGgu Adres : Koycegiz Kaymakamligi
Tel :0(252) 2624724 Tel : 0 (252) 2624003
Faks :0(252) 2624724 Faks :0(252) 2621317

E-Posta : kdycegiz48@nvi.gov.tr E - Posta : koycegiz@icisleri.gov.tr




	Çivril Hizmet Standartları Tab.

