
 
 
 
 

KADIKÖY İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI 

 
 
SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN 

BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
PERAKENDE ĠġLETME 

KAYIT NUMARASI 
BAġVURUSU 

1-BaĢvuru matbu dilekçesi 

2-ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma    

Ruhsatı(Fotokopi) 
3- Vergi Levhası (Fotokopi) 
4- Ġmza Sirküleri 
5- BaĢvuruyu yapan takipçi ise, 

iĢletme sahibince verilen 

yetkilendirme yazısı. 

 
 
 
 

3 ĠĢ Günü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĠġLETME KAYIT 
BELGESĠ 

1- Dilekçe 
2- Bağlı olduğu meslek 

kuruluĢundan üyelik veya 

faaliyet belgesi(aslı yada noter 

onaylı örneği) 
3-ġirket anasözleĢmesinin 

yayınlandığı Ticaret Sicil 

Gazetesi veya Noter onaylı 

nüshası 
4-Ġmza Sirkileri 
5-Gayrisıhhi müessese ruhsatı 

veya noter onaylı örneği  

6-Kapasite Raporu 
7-Tehlike analizi ve kritik kontrol 

noktaları ilkelerine dayalı sistem 

uygulandığını gösterir belge 

 
 
 

30 Gün. 
 
 
 
 

 
NOT: BaĢvurudan sonra 

yerinde inceleme gerekmesi 
halinde, tesbit edilen 

eksikliklerin baĢvuru sahibince 

tamamlanması için verilen süre 
hariç tutulur. 

 
 
 

3 

 
TAPDK 
BELGELERĠ 

1- BaĢvuru Dilekçesi 
2- ĠĢ yeri çalıĢtırma 

Ruhsatı 

3- Sabıka kaydı 
4- Banka Dekontu 

5- Kimlik Fotokopisi 
6- Mesafe uygunluk 

yazısı 

 
3  ĠĢ Günü 

 
 

4 

 
AMATÖR BALIKÇI 

BELGESĠ 

1- BaĢvuru Dilekçesi 
2- Nüfus cüzdanı fotokopisi 

3- 1 adet fotoğraf 
4- Döner Sermaye Makbuzu 

 
1  ĠĢ Günü 

 
 
 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 

 
YEM BAYĠĠ RUHSATI 

1-BaĢvuru Dilekçesi 2-

Ticaret Sicil Gazetesiaslı 

yada noter onaylı(ġirket için) 

3-Ġmza Sirküleri 
4-Vergi Levhası Fotokopisi 

5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(ġahıs için) 
6-Ġkametgah Belgesi aslı (ġahıs 
için) 
7-Yer kira ise kira sözleĢmesi 

 
 

30 Gün. 
 

NOT: BaĢvurudan sonra 
yerinde inceleme gerekmesi 

halinde, tesbit edilen 

eksikliklerin baĢvuru sahibince 

tamamlanması için verilen süre 
hariç tutulur. 



 
 
 
 

 
 
 

6 

 
 

SU ÜRÜNLERĠ 
DESTEKLEMESĠ 

1-BaĢvuru Dilekçesi  

2-Su ürünleri yetiĢtiricilik 

belgesinin ilgili Ġl-Ġlçe 
Müdürlüklerince onaylanmıĢ 
fotokopisi 
3- Diğer istenen belgeler 

 
 
 

1 ĠĢ Günü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 

 
 
 
 
 
 

 
CANLI HAYVAN VE 

HAYVAN MADDELERĠ 
ĠÇĠN DÜZENLENEN 

YURTĠÇĠ VETERĠNER 
SAĞLIK RAPORU 

1-BaĢvuru dilekçesi  

2-MenĢei ġahadetnamesi 

(Muhtarlık,Ġl,Ġlçe  

Belediye BaĢkanlığı)  

3-ġap aĢısı yapıldığını belirtir 

belge 
4-Hayvanların kulak küpeli 

olması (Küpeli olmayan 

hayvanların sevki yapılmaz.Altı 

aylıktanbüyük hayvanlarınküpeli 

olması gerekir. 
5-Hayvan maddeleri için kesim 
raporu 
6-Dönersermaye ücreti, 

dezenfeksiyon ücreti ve hayvan 

pasaportuücreti yatırıldığına 

dair makbuz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 ĠĢ Günü 

 
 
 

8 

 
ARICILIKLA ĠLGĠLĠ 

ġĠKAYETLER 

 
 

1- BaĢvuru Dilekçesi 

7 ĠĢ Günü 
NOT: BaĢvurudan sonra 

yerinde inceleme 
yapılacaksa,inceleme 

neticesinde alınacak tedbir 
süresi hariç tutulur. 

 
 
 
 
 

 
9 

 
 

 
 
ARICI KAYDI (BAL 

ÜRETĠCĠSĠ) 

 

 

1-Koloni sayısıv ve arıların 

bulunduğu yerin açık adresini 

gösterir dilekçe 
2- Nüfus cüzdanı fotokopisi 

3-Döner sermaye makbuzu 

 
1 ĠĢ Günü 

 
NOT: BaĢvurudan sonra 

yerinde inceleme gerekmesi 
halinde, tesbit edilen 

eksikliklerin baĢvuru sahibince 

tamamlanması için verilen süre 
hariç tutulur. 

 
 
 
 
 

10 

 
 
 
 

GEZGĠNCĠ ARICILAR 
ĠÇĠN KONAKLAMA 

YERĠ TESPĠTĠ 

 
1-Yurtiçi Veteriner Sağlık 
Raporu 
2-Konaklama belgesi (EK-1) 
3-ĠĢletme tescil belgesi (Bal 
üretici ruhsatı) 
4-Nüfus cüzdanı fotokopisi 

 
1 ĠĢ günü 

 
NOT: Hizmet ile ilgili 

baĢvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi 

durumunda, tespit edilen 
eksikliklerin baĢvuru sahibi 

tarafından tamamlanması için 
geçen süreler hariç tutulacaktır. 



 
 
 
 

 
 

11 

 
BĠTKĠ KORUMA 

ÜRÜNLERĠ REÇETE 
YAZILMASI 

Hastalık ya da zararlı ile bulaĢık 
bitki parçası numunesi ile 

vatandaĢın Ģahsen baĢvuru 
dilekçesi 

 
 

1 Gün 

 
 
 
 
 
 

12 

 
 
 
 

ĠġLETME HAYVAN 
VARLIĞINI GÖSTERĠR 

BELGE 

 
1-BaĢvuru Dilekçesi 
2- Veteriner bilgi sisteminde 
kayıt altına alınmıĢ büyükbaĢ 
hayvan varlığı veya aĢılama, 
serumlama ve küpeleme 
makbuzunda yer alan büyükbaĢ 
hayvan varlığını gösterir belge. 
3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

 
 
 
 

1 ĠĢ günü 

 
 
 
 
 

 
13 

 
 
 
 
ÇĠFTÇĠ KAYIT SĠSTEMĠ 

(ÇKS) 
GÜNCELLEMESĠ 

 
1- TC kimlik numaralı kimlik 
fotokopisi 
2-Çiftçi Kayıt Formu (a,b,c, 
formları) 
3-Çiftçi Belgesi 4-
Tapudan alınan tapu 
bilgilerinin onaylı bilgisayar 
dökümü 
5-Döner sermaye makbuzu 

 
 
 
 

 
5 Gün 

 
 
 
 
 

 
14 

 
 
 
 

MAZOT, GÜBRE VE 
TOPRAK ANALĠZ 
DESTEKLEMESĠ 

 
1-BaĢvuru dilekçesi 
2-ÇKS’ye kayıtlı her bir 50 da ve 
üzeri tarım arazisinin gübre 
destekleme ödemesinden 
yararlanması için Toprak Analizi 
Formu ve analiz raporu 3-
Toprak analizi desteğinden 
yararlanacaklar için Toprak 
analiz formu ve analiz raporu 

 
 
 
 

 
1 Gün 

 
 

 
15 

 

 
ORGANĠK TARIM 
UYGULAMALRI 
DESTEKLEMESĠ 

 
1-BaĢvuru dilekçesi 2-
YetkilendirilmiĢ kuruluĢça 
düzenlenmiĢ Organik Tarım 
Uygulamaları Sertifikası 3-
ÇKS Belgesi 
4-Döner sermaye makbuzu 

 
 

 
1 Gün 

 
 
 

16 

 
 

ĠYĠ TARIM 
UYGULAMALARI 
DESTEKLEMESĠ 

1-BaĢvuru dilekçesi 2-
YetkilendirilmiĢ kuruluĢça 
düzenlenmiĢ Ġyi Tarım 
Uygulamaları Sertifikası 3-
ÇKS Belgesi 
4-Döner sermaye makbuzu 

 
 
 

1 Gün 

 

 
17 

 
 

SERTĠFĠKALI TOHUM 
KULLANIM DESTEĞĠ 

1-BaĢvuru dilekçesi 
2-Talep Formu 
3-Tohumluk SatıĢ Faturası 
4-Tohumluk Sertifikası 
fotokopisi 
5-GüncelleĢmiĢ ÇKS belgesi 

 

 
1 Gün 



 
 
 
 

 
 
 
 

18 

 

 
TARIMSAL YAYIM VE 

DANIġMANLIK 
DESTEKLEMESĠ 

1-BaĢvuru formu 
2- Taahütname 
3-BaĢvuru sahibinin nüfus 
cüzdan onaylı örneği 4-
Tarımsal iĢletme bilgi 
formunun onaysızlığı 
durumunda, iĢletmeye yönelik 
istenecek belgeler 

 
 
 
 

1 Gün 

 
 
 
 
 

19 

 
 
 

EV VE SÜS 
HAYVANLARI 

KURULUġ VE SATIġ 
YERĠ RUHSATI 

1-BaĢvuru dilekçesi 2-
KuruluĢ önizin belgesi 
3-ĠĢ yeri iç ve dıĢ krokisi (mimar 
veya mühendis onaylı) 
4-ĠĢyeri sorumlu veteriner hekim 
sözleĢmesi (noter onaylı) 5-
Yangın yeterlilik belgesi (itfaiye 
daire baĢkanlığı onaylı) 6-
Hayvan Haklafrı Eğitim 
Sertifikası 

5 Gün 
 

NOT: Ġlçe Müdürlüğünce 
kontroller yapılarak, baĢvuru 
dosyası belge düzenlenmesi 
için Ġl Müdürlüğüne gönderilir. 
Yerinde inceleme yapılırken 

tesbit edilen eksikliklerin 
tamamlanması için verilen süre 

hariç tutulur. 
 
 
 
 
 

20 

 
 
 
 

MUAYENEHANE 
RUHSATI 

 
1-BaĢvuru dilekçesi 2-
Veteriner hekim diploması 
veya mezuniyet belgesi 3-
Meslek odası kaydı 4-
Ġkametgah ilmühaberi 5-
Nüfus cüzdanı örneği 
6-3 adet fotoğraf 
7-ĠĢyeri iç krokisi 

30 Gün 
 

NOT: Ġlçe Müdürlüğünce 
kontroller yapılarak, baĢvuru 
dosyası belge düzenlenmesi 
için Ġl Müdürlüğüne gönderilir. 
Yerinde inceleme yapılırken 

tesbit edilen eksikliklerin 
tamamlanması için verilen süre 

hariç tutulur  
21 

 
GIRGIR AĞI ÖLÇÜM 

BELGESĠ 

1-BaĢvuru dilekçesi 
2- Ruhsat fotokopisi 

 
2 ĠĢ Günü 

 
22 

 
CĠMER BAġVURUSU 

Elektronik baĢvuru  
15 Gün 

 
23 

 
ĠSTATĠSTĠKĠ BĠLGĠ 

TALEBĠ 

 
BaĢvuru dilekçesi 

 
15 ĠĢ günü 

 
24 

 
UYGULAMALARLA 
ĠLGĠLĠ ġĠKAYETLER 

 
BaĢvuru dilekçesi  

15 ĠĢ günü 

 
 
 
 

 
25 

 
 
 
 

MENġE 
ġAHADETNAMESĠ 

 

1-Biten eski menĢe koçanının 
getirilmesi 
2-Eski koçan kayıp 
ise mahalli 
gazeteye verilmiĢ 
kayıp ilanını 
gösterir gazete 
3-Döner sermaye 
iĢletmesinden 
alınacak menĢe 
ücret makbuzu. 
 

 

 

 

 

 

1 ĠĢ günü 
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